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Roteiro Descritivo para Projetos de 
Organização de Eventos


O preenchimento cuidadoso deste roteiro facilitará o cadastramento da proposta no SIGEP. 
A redundância de informações neste roteiro e no SIGEP se justifica em função das finalidades que cada documento terá.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1 - Identificação (1 página)
Título do evento, número de participantes previsto, equipe organizadora (indicar o Coordenador), instituição proponente, promotora e parceiras (nome e endereço). 

2 - Justificativa (1/2 página)
Informar a natureza, histórico e relevância do evento para a política de desenvolvimento do setor e área.

3 - Objetivos (1/2 página)
Descrever os objetivos gerais e específicos do evento

4 - Programa Preliminar (1 a 2 páginas)
Informar a programação preliminar do evento, com a indicação dos palestrantes a confirmar e já confirmados.

5 – Participantes  (1/2 página)
Informar o número provável, nome, instituição de origem e perfil dos palestrantes do evento.

6 - Local de Realização do Evento (1/2 página)
Informar o local de realização do evento já confirmado ou possíveis locais.

7 - Divulgação do Evento (1/2 página)
Informar quais mecanismos serão utilizados para a divulgação do evento.

8 - Publicação dos Resultados (1/2 página)
Informar  a previsão  e forma para a publicação de resumos e anais.

9 - Outros financiadores (1/2 página)
Informar os itens e valores aportados por outros parceiros/financiadores. 

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

· Formato da página: A4, margem esquerda com 3 cm e as demais com 2,5 cm.
· Fonte: Arial, tamanho 11.
· Parágrafo: Simples, justificado.
· Formato eletrônico: <nome do documento>.rtf ou <nome do documento>.pdf.
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